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Nr sprawy MGOPS.26.8.2026                                                                                
Barwice, 29.10.2026r.
 
ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczące świadczenia usług podologicznych
w ramach projektu pn.: ,,Stworzenie mieszkania wspomaganego w Gminie Barwice” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 – 2027. Program FEPZ.00.00.Oś priorytetowa – FEPZ.06.00. Działanie FEPZ.06.18. Numer naboru – FEPZ.06.18.IP.01-0004/24. Działania w celu zwiększenia równego i szybkiego dostępu do dobrej jakości trwałych i przystępnych cenowo usług.

1. Zamawiający
Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Barwicach
ul. Czaplinecka 14, 78 – 460 Barwice
NIP 673-15-86-319
e-mail: sekretariat@mgops.barwice.pl

2. Tryb udzielenia zamówienia
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego.
2. Wartość zamówienia jest niższa niż kwota 170 000 złotych, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2026r. 793 – akt obowiązujący).
3. Postępowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z ,,Regulaminem udzielenia zamówień publicznych o wartości niższej niż 170 000 złotych w Miejsko – Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Barwicach”.
4. Zamówienie realizowane jest w związku z realizacją projektu ,,Stworzenie mieszkania wspomaganego w Gminie Barwice”.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
6. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z całością dokumentacji zgodnej                z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu.

3. Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług podologicznych na rzecz uczestników projektu ,,Stworzenie mieszkania wspomaganego w Gminie Barwice”.
Usługi mają służyć zapewnieniu uczestnikom projektu dostępu do profesjonalnej pielęgnacji i podstawowej profilaktyki zdrowotnej w zakresie stóp oraz poprawie ich codziennego funkcjonowania.
Usługi będą świadczone indywidualnie, z uwzględnieniem wieku, stanu funkcjonalnego, potrzeb oraz możliwości poszczególnych uczestników projektu.

W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie w szczególności do:
1. przeprowadzenia podstawowej oceny stanu stóp uczestnika przed rozpoczęciem zabiegu,
2. przeprowadzenia wywiadu dotyczącego potrzeb uczestnika w zakresie pielęgnacji stóp,
3. wykonania podstawowych zabiegów pielęgnacyjnych,
4. skracania i opracowania paznokci,
5. opracowania wałów paznokciowych i skórek,
6. usuwania nadmiernych zrogowaceń naskórka,
7. opracowania modzieli i odcisków – w zakresie odpowiadającym charakterowi świadczonych usług,
8. pielęgnacji skóry stóp,
9. wykonywania zabiegów mających na celu poprawę komfortu uczestnika,
10. przekazywania uczestnikom podstawowych informacji dotyczących prawidłowej pielęgnacji stóp,
11. wskazywania zasad higieny i profilaktyki stóp,
12. udzielania informacji o konieczności konsultacji lekarskiej w przypadku stwierdzenia zmian wymagających diagnostyki lub leczenia medycznego,
13. zastosowanie zasad higieny i bezpieczeństwa podczas wykonywania wszystkich czynności,
14. zastosowania odpowiednich środków dezynfekcyjnych i materiałów jednorazowych,
15. zapewnienia odpowiednich narzędzi i wyposażenia niezbędnego do wykonania usługi,
16. pozostawienia miejsca wykonania usługi w stanie uporządkowanym i higienicznym,
17. potwierdzenia wykonania usługi zgodnie z dokumentacją wymaganą przez Zamawiającego (karty pracy).

4. Liczba uczestników i wymiar usług.
Liczba uczestników objętych usługą wynosi 2 osoby.
Dla każdego uczestnika przewidziano 1 godzinę usług podologicznych miesięcznie.
Łączny przewidywany wymiar zamówienia to 2 osoby x 1 godzina 1 osoba (2 godziny miesięcznie) x 19 miesięcy = 38 godzin łącznie.
1h = 60 minut.

5. Wartość zamówienia.
Kwota przeznaczona na realizację zamówienia: 6.840,00 zł.
Cena podana przez Wykonawcę musi obejmować wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia, w szczególności wynagrodzenie Wykonawcy, materiały niezbędne do wykonania usług, środki higieniczne, środki do dezynfekcji, materiały jednorazowego użytku, przygotowanie stanowiska pracy, uporządkowanie stanowiska po wykonaniu usługi, koszty dojazdu (jeżeli występują), koszty związane z prowadzeniem wymaganej dokumentacji, wszelkie inne koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
Zamawiający nie będzie ponosił dodatkowych kosztów związanych z realizacją usługi poza wynagrodzeniem określonym w umowie.

6. Miejsce realizacji zamówienia.
Usługi będą realizowane na terenie Gminy Barwice, w mieszkaniu wspomaganym przy         ul. Bolesława Chrobrego 20/4 w Barwicach, w miejscu  związanym z realizacją projektu pn. ,,Stworzenie mieszkania wspomaganego w Gminie Barwice”.

7. Termin realizacji zamówienia.
Planowany termin realizacji zamówienia – okres 19 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
Zamawiający zastrzega możliwość dostosowania realizacji usług do rzeczywistych potrzeb uczestników projektu oraz organizacji pracy mieszkania wspomaganego.

8. Wymagania wobec Wykonawcy.
Wykonawca powinien posiadać kwalifikacje, wiedzę oraz doświadczenie umożliwiające prawidłową realizację usług podologicznych.
Wykonawca powinien w szczególności:
1. posiadać doświadczenie w świadczeniu usług podologicznych lub usług o podobnym charakterze,
2. posiadać odpowiednie przygotowanie zawodowe,
3. dysponować odpowiednim sprzętem i wyposażeniem, 
4. zapewnić materiały niezbędne do wykonania usługi,
5. przestrzegać zasad higieny i bezpieczeństwa,
6. stosować materiały i środki przeznaczone do profesjonalnego wykonania usług,
7. zapewnić odpowiednią jakość wykonanych usług,
8. zachować kulturę osobistą oraz poszanowanie godności uczestników,
9. przestrzegać zasad ochrony danych osobowych,
10. zachować w poufności informacje dotyczące uczestników projektu, uzyskane                      w związku z realizacją zamówienia.

9. Wymagania dotyczące sposobu realizacji usług.
Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania usług:
1. z należytą starannością,
2. zgodnie z zasadami wiedzy zawodowej,
3. z zachowaniem zasad bezpieczeństwa i higieny,
4. przy użyciu sprawnych i odpowiednich narzędzi,
5. z wykorzystaniem materiałów dopuszczonych do stosowania zgodnie z ich przeznaczeniem,
6. z poszanowaniem godności i prywatności uczestników,
7. w sposób dostosowany do indywidualnych potrzeb uczestników.
Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego                    o okolicznościach, które mogą mieć wpływ na prawidłową realizację zamówienia.

10. Dokumentowanie realizacji usług.
Każda wykonana usługa powinna zostać odpowiednio udokumentowana poprzez złożenie do Zamawiającego karty pracy.
W szczególności Wykonawca zobowiązany będzie do potwierdzenia daty wykonania usługi, liczby przepracowanych godzin, rodzaju wykonanej usługi, osoby której usługa została udzielona – w zakresie wymaganym przez Zamawiającego, wykonania usługi przez Wykonawcę.
Dokumentacja będzie przekazywana Zamawiającemu w sposób i w terminach określonych w umowie.
Dokumentacja musi umożliwić Zamawiającemu prawidłowe rozliczenie wydatku w ramach projektu.

11. Warunki udziału w postępowaniu.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1. posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności związanych                     z przedmiotem zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2. posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie,
3. dysponują odpowiednim potencjałem technicznym,
4. dysponują osobami posiadającymi odpowiednie kwalifikacje,
5. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia,
6. nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów mających zastosowanie do postępowania,
7. zobowiązują się do realizacji zamówienia zgodnie z warunkami określonymi                         w  niniejszym zapytaniu.

12. Dokumenty wymagane od Wykonawcy.
Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć:
1. wypełniony i podpisany formularz ofertowy,
2. podpisane oświadczenie Wykonawcy,
3. podpisane oświadczenie o braku powiązań,
4. podpisany wzór umowy,
5. podpisana klauzula RODO,
6. dokument potwierdzający posiadanie wymaganych kwalifikacji – jeżeli Zamawiający będzie go wymagał,
7. dokumenty potwierdzające doświadczenie – jeżeli Zamawiający będzie ich wymagał.
Brak wymaganych dokumentów może skutkować wezwaniem Wykonawcy do ich uzupełnienia jeżeli będzie to dopuszczalne zgodnie z zasadami prowadzenia postępowania.

13. Sposób obliczania ceny.
1. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę brutto za 1 godzinę świadczenia usług podologicznych.
2. Cena musi być podana w złotych polskich.
3. Cena musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.
4. Wykonawca nie może żądać dodatkowego wynagrodzenia za czynności niezbędne do prawidłowego wykonania usługi, jeżeli koszty tych czynności powinny zostać uwzględnione w cenie ofertowej.
5. Zamawiający przyjmuje do rozliczenia faktycznie wykonane godziny usług,                               z zastrzeżeniem maksymalnej liczby godzin określonej w niniejszym zapytaniu.

14. Kryterium oceny ofert.
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium – cena 100%. 
Ocena będzie dokonywana na podstawie ceny brutto za jedną godzinę świadczenia usługi.
Oferta z najniższą ceną otrzyma najwyższą liczbę punktów.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełni wymagania Zamawiającego.

15. Termin i sposób składania ofert.
Ofertę należy złożyć do dnia 15.10.2026r. do godz. 14.30.
Ofertę można złożyć:
drogą elektroniczną na adres sekretariat@mgops.barwice.pl
lub
w siedzibie Zamawiającego
Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Barwicach, ul. Czaplinecka 14A, 78-460 Barwice.
Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do jego reprezentowania.
Termin rozpatrzenia ofert: 16.10.2026r. godz. 14.00. Informacja dla Oferenta, który złoży najkorzystniejszą ofertę - będzie jednocześnie zaproszeniem do podpisania umowy. 
16. Termin związania ofertą.
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.



17. Wyjaśnienia i kontakt z Wykonawcami.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego.
Pytania należy kierować na adres e-mail: sekretariat@mgops.barwice.pl.
Zamawiający może udzielić wyjaśnień dotyczących treści zapytania, jeżeli uzna to za konieczne.

18. Wybór Wykonawcy.
Po upływie terminu składania ofert Zamawiający dokona oceny złożonych ofert.
W pierwszej kolejności zostanie sprawdzone:
· czy oferta została złożona w terminie,
· czy została prawidłowo podpisana,
· czy Wykonawca spełnia określone wymagania,
· czy oferta odpowiada przedmiotowi zamówienia,
· czy podana cena jest prawidłowa,
· czy oferta zawiera wymagane dokumenty.
Następnie Zamawiający dokona oceny ofert zgodnie z przyjętymi kryteriami.

19. Odrzucenie oferty.
Zamawiający może odrzucić ofertę w szczególności, jeżeli:
· została złożona po upływie terminu składania ofert,
· jej treść nie odpowiada wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym,
· Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu,
· oferta nie została prawidłowo podpisana,
· cena oferty przekracza środki, które Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia i Zamawiający nie może zwiększyć tych środków,
· oferta zawiera błędy, których nie można poprawić,
· złożenie oferty stanowiłoby naruszenie zasad obowiązujących przy realizacji projektu.

20. Unieważnienie postępowania.
Zamawiający może unieważnić postępowanie w szczególności w przypadku:
· braku ofert spełniających wymagania,
· gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia,
· wystąpienia istotnych okoliczności powodujących, że realizacja zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego lub projektu,
· wystąpienia okoliczności uniemożliwiających prawidłową realizację zamówienia, 
· wystąpienia innych przyczyn wynikających z obowiązujących zasad realizacji projektu.

21. Zawarcie umowy.
Z wybranym /wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa.
Umowa określi w szczególności:
· przedmiot zamówienia,
· zakres usług,
· termin realizacji,
· maksymalną liczbę godzin,
· stawkę za jedną godzinę,
· sposób rozliczania wykonanych usług,
· zasady dokumentowania wykonania usług,
· zasady płatności,
· obowiązki Wykonawcy,
· obowiązki Zamawiającego,
· zasady odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy,
· zasady dokonywania zmian umowy.

22. Rozliczenie i płatność.
Wynagrodzenie Wykonawcy będzie naliczane na podstawie faktycznie wykonanych                   i potwierdzonych godzin usług.
Podstawą wystawienia rachunku/faktury będzie dokument potwierdzający prawidłową realizację usług zaakceptowany przez Zamawiającego.
Płatność zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku, w terminie określonym w umowie.
Zamawiający zastrzega, że płatność będzie dokonywana wyłącznie za usługi faktycznie wykonane i prawidłowo udokumentowane.

23. Obowiązki Wykonawcy.
 Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności:
1. terminowa realizacja usług,
2. wykonywanie usług z należytą starannością,
3. zapewnienie odpowiednich materiałów i narzędzi,
4. przestrzeganie zasad higieny,
5. zachowanie poufności,
6. ochrona danych osobowych uczestników,
7. prowadzenie wymaganej dokumentacji,
8. niezwłoczne informowanie Zamawiającego o problemach związanych z realizacją zamówienia,
9. zapewnienie zastępstwa w przypadku zaistnienia okoliczności uniemożliwiające wykonanie usługi – po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym i pod warunkiem zapewnienia osoby o odpowiednich kwalifikacjach.

24. Ochrona danych osobowych.
Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych.
W związku z realizacją zamówienia Wykonawca może mieć dostęp do informacji dotyczących uczestników projektu. Informacje te mogą być wykorzystywane wyłącznie             w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji usługi.
Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności wszelkich informacji uzyskanych       w związku z realizacją zamówienia.
Wykonawca nie może przekazywać informacji dotyczących uczestników osobom trzecim ani wykorzystywać ich do innych celów.

25. Zasada konfliktu interesów.
Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia w sposób bezstronny i zgodny                 z zasadami obowiązującymi przy realizacji projektu.
Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego o każdej okoliczności mogącej powodować konflikt interesów lub mieć wpływ na prawidłową realizację zamówienia.

26. Zmiany umowy.
Zmiany zawartej umowy mogą być dokonywane wyłącznie w przypadkach dopuszczonych przez obowiązujące przepisy, zasady realizacji projektu oraz postanowienia umowy.
Zmiana może dotyczyć w szczególności:
1. terminu realizacji zamówienia,
2. harmonogramu wykonywania usług,
3. miejsca realizacji usług, jeżeli zmiana jest uzasadniona potrzebami projektu,
4. osoby wykonującej usługę, pod warunkiem posiadania przez nową osobę odpowiednich kwalifikacji,
5. zakresu godzin w przypadku zmiany rzeczywistych potrzeb uczestników – w granicach dopuszczonych przez dokumentację projektową i zawartą umowę.
Zmiana umowy wymaga formy przewidzianej w umowie.

27. Informacje końcowe.
1. Złożenie oferty oznacza akceptację warunków określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
3. Zamawiający nie zwraca kosztów przygotowania oferty.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśnienia treści ofert w zakresie dopuszczonym obowiązującymi zasadami.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawienia oczywistych omyłek pisarskich         i rachunkowych w ofertach, zgodnie z obowiązującymi zasadami.
6. Informacja o wyniku postępowania zostanie przekazana Wykonawcom w sposób przyjęty przez Zamawiającego.
7. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

28. Załączniki.
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału                             w postępowaniu.
3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych.
4. Załącznik nr 4 – Wzór umowy.
5. Załącznik nr 5 – Klauzula RODO.


                                                                                                       Kierownik M-GOPS
                                                                                                             Anita Bujak
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