ZARZADZENIE NR 17/2026
KIEROWNIKA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W BARWICACH
z dnia 22 lipca 2026 r.

w sprawie okreslenia zasad realizacji obowigzkéw zwigzanych z Centralnym Rejestrem
Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Barwicach.

Na podstawie art. 34a ust. 1i 5-10, art. 34b ust. 4, 9 10, art. 53 ust. 1 oraz art. 69 ust. 1
pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483,
z péin. zm.) oraz § 10 rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca
2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
(Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarzagdzam, co nastepuje:

&1

1. Zarzadzenie okresla zasady realizacji obowigzkéw zwigzanych z Centralnym Rejestrem
Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) w Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Barwicach, w szczegélnosci:

a. role uzytkownikdw systemu oraz zakres ich uprawnien, obowigzkow
i odpowiedzialnosci w ramach powierzonych czynnosci,

b. zasady kwalifikowania umdéw oraz wprowadzania, aktualizowania, publikowania
i wycofywania informacji o umowach w CRU JSFP,

c. zasady obiegu informacji i dokumentéw oraz odpowiedzialnosci pracownikéw za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkédw wynikajgcych z niniejszego
zarzadzenia.

2. System CRU JSFP stuzy do wprowadzania, aktualizowania, publikowania i wycofywania
danych dotyczacych uméw zawartych od dnia 1 lipca 2026 r. przez Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Barwicach albo na rzecz tej jednostki, ktére spetniajg
warunki okreslone w art. 34a ust. 1 ustawy o finansach publicznych i nie podlegaja
wytgczeniom okreslonym w art. 34a ust. 5 tej ustawy.

3. Dane do systemu CRU JSFP przekazywane sg w sposéb zautomatyzowany z modutu
Rejestru Uméw systemu eKancelaria, jezeli integracja zapewnia prawidiowe
przekazanie danych, a w przypadku braku takiej mozliwosci — bezposrednio w systemie
CRU JSFP zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Brak mozliwos$ci automatycznego
przekazania danych nie zwalnia z obowigzku zachowania terminu ustawowego.

§2

1. W Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Barwicach ustala sie nastepujgce
role uzytkownikéw systemu CRU JSFP:
a. administrator konta jednostki,



b. osoba wprowadzajgca informacje o umowie oraz osoba publikujgca informacje
0 umowie.
Role administratora konta jednostki petni Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Barwicach lub pracownik przez niego pisemnie upowazniony.
Role osoby wprowadzajgcej informacje o umowie petnig pracownicy merytoryczni
odpowiedzialni za przygotowanie, zawarcie, realizacje oraz rozliczenie umow, zgodnie
z zakresem powierzonych obowigzkow.
Role osoby publikujgcej informacje o umowie petni Gtéwny Ksiegowy Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Barwicach.
Wykaz oséb, ktérym przypisano poszczegdlne role w systemie CRU JSFP, stanowi
Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Zmiana oséb petnigcych poszczegdlne role wymaga aktualizacji Zatgcznika nr 1
w drodze zarzgdzenia zmieniajgcego.
Kazdy uzytkownik systemu jest obowigzany do wykonywania powierzonych czynnosci
z nalezytg starannoscig, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
postanowieniami niniejszego zarzgdzenia oraz zakresem posiadanych uprawnien.
Osoby wykonujgce czynnosci w systemie CRU JSFP ponoszg odpowiedzialnosé,
w zakresie powierzonych im obowigzkéw, za terminowos¢, kompletnos$¢ oraz zgodnos¢
wprowadzanych i publikowanych danych z dokumentacjg zrédtowsa.
W przypadku nieobecnosci osoby petnigcej dang role jej obowigzki wykonuje osoba
pisemnie wyznaczona przez Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Barwicach, posiadajgca odpowiednie uprawnienia do pracy w systemie
CRU JSFP. Jezeli dochodzi do trwatej zmiany osoby petnigcej role, aktualizuje sie
Zatgcznik nr 1.

§3

Do zadan administratora konta jednostki w systemie CRU JSFP nalezy w szczegdlnosci:

a. zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw w ramach konta Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Barwicach w systemie CRU JSFP oraz nadawanie,
zmiana i odbieranie uprawnien zgodnie z zakresem wykonywanych obowigzkdw,

b. zapewnienie prawidlowe] organizacji korzystania z konta Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Barwicach w systemie CRU JSFP oraz biezgcego
nadzoru nad wykorzystaniem nadanych uprawnien,

c. prowadzenie biezgcej ewidencji uprawnien uzytkownikdw oraz przygotowywanie
aktualizacji wykazu osdb posiadajgcych uprawnienia do korzystania z systemu CRU
JSFP, stanowigcego Zatgcznik nr 1,

d. niezwtoczne odbieranie uprawnien pracownikom, ktérzy utracili podstawe do
korzystania z systemu, w szczegdlnosci w przypadku rozwigzania stosunku pracy,
zmiany stanowiska lub zakresu obowigzkdw,



e. zgtaszanie problemow technicznych do wsparcia systemu CRU JSFP oraz
wspotpraca z ministrem wiasciwym do spraw finanséw publicznych w zakresie
funkcjonowania CRU JSFP,

f. monitorowanie terminowosci realizacji obowigzkéw wynikajacych z niniejszego
zarzadzenia,

g. podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie zgodnos$ci danych
udostepnianych w CRU JSFP z obowigzujgcymi przepisami prawa,

h. sporzadzanie, na polecenie Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spofecznej w Barwicach, zestawien i informacji dotyczacych funkcjonowania
Centralnego Rejestru Umow.

Administrator konta jednostki jest obowigzany do zachowania poufnosci danych, do

ktorych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem powierzonych obowigzkéw, oraz

do przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych

i bezpieczenstwa informacji.

Administrator konta jednostki nie odpowiada za merytoryczng tres¢ danych

wprowadzonych do systemu przez osoby upowaznione, z wyjatkiem przypadkéw, gdy

sam dokonuje ich wprowadzenia lub publikacji.

Administrator konta jednostki niezwtocznie informuje Kierownika Miejsko-Gminnego

Osrodka Pomocy Spofecznej w Barwicach o stwierdzonych nieprawidtowosciach

zwigzanych z korzystaniem z konta jednostki lub realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z

niniejszego zarzadzenia.

§4

Do obowigzkdw osoby wprowadzajgcej informacje o umowie do systemu CRU JSFP

nalezy w szczegdlnosci:

a) niezwtoczne, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od otrzymania kompletnej
dokumentacji, wprowadzanie do systemu CRU JSFP informacji o umowie
zakwalifikowanej przez pracownika merytorycznego jako podlegajacej
obowigzkowi udostepnienia, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych
oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw i Gospodarki w sprawie Centralnego
Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych,

b) wprowadzanie danych zgodnie z dokumentacjg Zrédiowg, w szczegdlnosci
z zawartg umowag, aneksami oraz innymi dokumentami majgcymi wptyw na zakres
informacji podlegajacej publikacji,

c) zapewnienie kompletnosci, rzetelnosci, terminowosci i zgodnosci wprowadzonych
danych ze stanem faktycznym i prawnym,

d) niezwtoczne aktualizowanie danych w przypadku zmiany tresci umowy, zawarcia
aneksu, rozwigzania umowy, odstgpienia od umowy lub wystgpienia innych
okolicznosci majgcych wptyw na zakres informacji ujawnionych w CRU JSFP,

e) przekazanie osobie publikujgcej informacji o zakoriczeniu procesu wprowadzania
danych i gotowosci wpisu do publikacji (udostepnienia),



f) niezwtoczne usuwanie stwierdzonych bteddw lub uzupetnianie brakujgcych danych
po ich wykryciu albo po otrzymaniu informacji od osoby publikujgcej lub
administratora konta jednostki,

g) przestrzeganie przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, ochrony
informacji prawnie chronionych oraz zasad bezpieczenstwa informacji podczas
wykonywania czynnosci w systemie.

Osoba wprowadzajgca informacje o umowie odpowiada za zgodnos$¢ wprowadzonych

danych z dokumentacjg Zzrédfowa oraz za terminowe wykonanie czynnosci, o ktérych

mowa w ust. 1.

W przypadku powziecia watpliwos$ci dotyczgcych zakresu danych podlegajacych

ujawnieniu w CRU JSFP osoba wprowadzajgca jest obowigzana niezwtocznie

poinformowac o tym osobe publikujgcg oraz Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Barwicach i wstrzymac przekazanie wpisu do publikacji do czasu

rozstrzygniecia watpliwosci.

W przypadku stwierdzenia btedéw po opublikowaniu informacji o umowie osoba

wprowadzajgca niezwtocznie dokonuje ich korekty zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami oraz procedurami okre$lonymi w niniejszym zarzadzeniu i przekazuje
poprawiony wpis osobie publikujgcej w celu aktualizacji informacji w Rejestrze.

§5

Do obowigzkéw Gtéwnego Ksiegowego, jako osoby publikujgcej informacje o umowie
w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, nalezy
w szczegdlnosci:

a) weryfikacja kompletnosci i poprawnosci danych wprowadzonych do systemu CRU
JSFP przed ich publikacjg (udostepnieniem),

b) sprawdzenie zgodnosci danych z dokumentacjg Zzréodtowa oraz obowigzujgcymi
przepisami prawa,

c¢) dokonywanie publikacji (udostepnienia) informacji o umowie oraz jej aktualizacji
lub wycofania w terminie okreslonym w art. 34a ust. 10 ustawy o finansach
publicznych oraz przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie,

d) odmowa publikacji informacji w przypadku stwierdzenia brakéw, nieprawidtowosci
lub rozbieznosci oraz przekazanie wpisu do poprawy osobie odpowiedzialnej za
jego wprowadzenie,

e) weryfikacja, czy publikacja informacji nie narusza przepiséw o ochronie danych
osobowych, przepisbw o ochronie informacji niejawnych, tajemnicy
przedsiebiorstwa oraz innych informacji podlegajgcych ochronie na podstawie
odrebnych przepiséw,

f) wspodtpraca z administratorem konta jednostki oraz  pracownikami
odpowiedzialnymi za przygotowanie i realizacje umoéow w zakresie usuwania
stwierdzonych nieprawidtowosci,



g) niezwtoczne publikowanie aktualizacji opublikowanych informacji albo ich
wycofanie, jezeli wynika to ze zmiany tresci umowy lub koniecznosci usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

Gtéwny Ksiegowy, jako osoba publikujgca, odpowiada za terminowg publikacje

informacji o umowie oraz za zgodnos$¢ opublikowanych danych z informacjami

zweryfikowanymi przed publikacja.

W przypadku powziecia watpliwosci co do mozliwosci publikacji informacji osoba

publikujgca jest obowigzana wstrzymac publikacje oraz niezwtocznie poinformowac

o tym Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Barwicach w celu

podjecia decyzji.

W przypadku stwierdzenia po publikacji btedéw lub nieprawidtowosci osoba

publikujgca niezwtocznie podejmuje dziatania zmierzajace do ich usuniecia przez

publikacje aktualizacji albo wycofanie informacji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

§6
Informacje o umowach podlegajgcych obowigzkowi udostepnienia w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych wprowadza sie i publikuje
z zachowaniem terminu okreslonego w art. 34a ust. 10 ustawy o finansach publicznych
oraz zakresu danych okre$lonego w tej ustawie i przepisach wykonawczych wydanych
na jej podstawie.
W przypadku zawarcia aneksu do umowy, rozwigzania umowy, odstgpienia od umowy
lub wystgpienia innych okoliczno$ci powodujgcych zmiane danych udostepnionych
w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, osoba
odpowiedzialna za realizacje umowy jest zobowigzana do niezwtocznego przekazania
informacji osobie wprowadzajgcej dane do systemu.
Aktualizacji informacji o umowie dokonuje sie niezwtocznie po zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 2, nie pézniej niz w terminie okreslonym w art. 34a ust. 10
ustawy o finansach publicznych.
W przypadku stwierdzenia btedéw lub niezgodnosci w opublikowanych danych osoba,
ktéra je stwierdzita, jest obowigzana niezwtocznie poinformowa¢ o tym osobe
wprowadzajgcg dane, osobe publikujgcg oraz administratora konta jednostki.
Korekty informacji dokonuje osoba wprowadzajgca dane, po uprzednim
zweryfikowaniu ich z dokumentacjg zrédtowa.
Za prawidtowos¢ danych przekazywanych do Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych, w zakresie ich zgodnosci z dokumentacjg Zrédtows,
odpowiada pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje
umowy, natomiast za terminowa publikacje odpowiada Gtéwny Ksiegowy jako osoba
publikujgca informacje o umowie. Powierzenie pracownikom czynnosci okreslonych
W niniejszym zarzgdzeniu nie wytgcza odpowiedzialnosci Kierownika wynikajgcej z art.
53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.



W przypadku awarii systemu teleinformatycznego CRU JSFP, o ktorej minister wiasciwy
do spraw finanséw publicznych poinformowat w Biuletynie Informacji Publicznej, do
biegu terminu stosuje sie art. 34b ust. 9 i 10 ustawy o finansach publicznych,
a czynnosci niewykonane z powodu awarii wykonuje sie niezwtocznie po jej usunieciu.
Awaria systemu eKancelaria, integracji, sprzetu lub dostepu do Internetu po stronie
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Barwicach nie zwalnia z obowigzku
zachowania terminu ustawowego; w takim przypadku dane wprowadza sie
bezposrednio w systemie CRU JSFP.

§7

Pracownicy Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Barwicach

uczestniczagcy w procesie przygotowania, zawierania, realizacji, rozliczania oraz

ewidencjonowania umow s3 obowigzani do wykonywania czynnosci zwigzanych

z prowadzeniem Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

z nalezytg starannoscig oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

i postanowieniami niniejszego zarzadzenia.

Kazdy pracownik odpowiada za prawidtowosé, kompletnos¢ oraz terminowosc

wykonywania czynnosci nalezgcych do jego zakresu obowigzkéw, w szczegdlnosci za:

a) zgodnosé przekazywanych informacji z dokumentacjg zrodtows,

b) terminowe przekazywanie dokumentéw i informacji niezbednych do
wprowadzenia danych do Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych,

c) niezwtoczne zgtaszanie zmian dotyczacych zawartych umdéw majacych wptyw na
zakres informacji podlegajgcej publikacji,

d) przestrzeganie przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz innych
informacji podlegajacych ustawowej ochronie.

Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego

zarzadzenia moze skutkowaé odpowiedzialnoscia na zasadach okreslonych

w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, odpowiednio do zakresu

powierzonych obowigzkéw.

Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Barwicach sprawuje

nadzor nad prawidtowg realizacjg obowigzkéw okreslonych w niniejszym zarzadzeniu

i moze zobowigza¢ pracownikow do ztozenia wyjasnien dotyczgcych wykonywanych

czynnosci zwigzanych z prowadzeniem Centralnego Rejestru Umdéw Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych.

§8

Nadzér nad realizacjg postanowiel niniejszego zarzadzenia sprawuje Kierownik
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Barwicach.



Osoby, ktorym powierzono obowigzki zwigzane z prowadzeniem Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, sg zobowigzane do zapoznania sie
z trescig niniejszego zarzadzenia oraz do jego przestrzegania.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, rozporzgdzenia Ministra Finansow
i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie wszystkim pracownikom Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Barwicach, ktérym powierzono obowigzki zwigzane
z zawieraniem, realizacjg, rozliczeniem oraz ewidencjonowaniem umaow.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik M-GOPS
w Barwicach
mgr. Anna Ktyszejko



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2026
Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Barwicach z dnia 22 lipca 2026r.

WYKAZ OSOB Z PODZIALEM NA POSZCZEGOLNE ROLE

LP

Imie i Nazwisko

Przydzielona rola

Anna Ktyszejko

administrator

Mariola Kaminska

wprowadzajgcy, zatwierdzajacy, publikujgcy

Edyta koztowska

wprowadzajgcy, zatwierdzajacy, publikujacy

Barbara Spierewka

wprowadzajgcy, zatwierdzajacy, publikujacy

Anna Iwanowska

wprowadzajgcy, zatwierdzajacy, publikujacy

Iwona Fijatkowska

wprowadzajgcy, zatwierdzajacy, publikujacy

Kierownik M-GOPS
w Barwicach
mgr. Anna Ktyszejko



