Barwice, 30.01.2026r.
Znak sprawy: MGOPS.26.1.2026

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Dotyczy: Zamówienia publicznego pn. ,,Dostawa artykułów biurowych na potrzeby Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Barwicach w 2026 roku”.

I. Zamawiający:
Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Barwicach
ul. Czaplinecka 14, 78 – 460 Barwice,
NIP 673-15-86-319
REGON 003801611
Tel. 94 373-60-22
E – mail sekretariat@mgops.barwice.pl

II. Tryb udzielenia zamówienia i podstawa prawna.

1. Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, jako zamówienie                      o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł netto, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.), a zatem niepodlegające stosowaniu przepisów tej ustawy.
2. Udzielenie zamówienia odbywa się zgodnie z obowiązującym w Miejsko – Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Barwicach Regulaminem udzielenia zamówień publicznych o wartości poniżej 170 000 zł netto, wprowadzonym Zarządzeniem Nr 34/2025 Kierownika Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Barwicach z dnia 30 grudnia 2025 roku.
3. Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad celowości, oszczędności                               i efektywności wydatkowania środków publicznych, uzyskania najlepszych efektów                   z danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących realizacji zamówienia, o których mowa w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.).
4. Zamówienie udzielane jest z poszanowaniem zasad równego traktowania wykonawców, uczciwej konkurencji, przejrzystości i jawności postępowania.
5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

III. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych na potrzeby Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Barwicach w okresie od dnia 16.02.2026r. do dnia 31.12.2026r.
2. Zamówienie obejmuje zakup artykułów biurowych niezbędnych do bieżącej działalności statutowej Zamawiającego, w szczególności papier kserograficzny, artykuły piśmiennicze, materiały do archiwizacji dokumentów, koperty, notesy, bloczki papierowe, inne artykuły biurowe zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości poszczególnych asortymentów                w trakcie realizacji umowy, w zależności od faktycznych potrzeb, bez prawa dochodzenia roszczeń z tego tytułu przez Wykonawcę. 
4. Artykuły biurowe  dostarczane będą na podstawie zamówień cząstkowych złożonych przez Zamawiającego, do jego siedziby na koszt i odpowiedzialność Wykonawcy, według cen jednostkowych określonych przez Wykonawcę w złożonej ofercie. Ceny jednostkowe nie podlegają zmianie w całym okresie obowiązywania umowy.
5. Oferowane artykuły muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad fabrycznych i prawnych, nieuszkodzone i oryginalnie zapakowane dopuszczone do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zgodnie z obowiązującymi normami jakościowymi. Dostawca zapewni gwarancję na dostarczone materiały biurowe i eksploatacyjne w przypadku ukrytych wad będzie dokonywał ich wymiany.
6. Zamawiający zastrzega sobie, że ilość artykułów wskazana w załączniku nr 1 do niniejszego zaproszenia są ilościami szacunkowymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
7. Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany na warunkach określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz w ofercie Wykonawcy.

IV. Warunki i realizacja zamówienia.

1. Dostawy artykułów biurowych będą realizowane sukcesywnie, na podstawie zamówień cząstkowych składanych przez Zamawiającego w formie pisemnej, telefonicznej lub elektronicznej.
2. Termin realizacji każdej dostawy wynosi 3 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego.
3. Miejscem dostawy jest siedziba jest siedziba Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Barwicach przy ul. Czaplinecka 14, 78 – 460 Barwice.
4. Koszty transportu, rozładunku oraz wszelkie inne koszty związane z realizacją zamówienia ponosi Wykonawca i muszą one zostać uwzględnione w cenie oferty.
5. Rozliczenie nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT wystawionej po każdej zrealizowanej dostawie lub w innych okresach uzgodnionych z Zamawiającym.
6. Zamawiający dopuszcza możliwość składania zamówień na asortyment niewymieniony wprost w niniejszym zapytaniu, pod warunkiem że mieści się on w kategorii artykułów biurowych i jest objęty ofertą cenową Wykonawcy.

V. Warunki udziału w postępowaniu.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki:
1. Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą zgodną z przedmiotem zamówienia, tj.          w zakresie sprzedaży i dostawy artykułów biurowych.
2. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia, w szczególności w zakresie terminowej realizacji dostaw, zapewnienia odpowiedniej jakości oferowanych artykułów, obsługi zamówień sukcesywnych.
3. Zamawiający uznaje warunek za spełniony na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia zawartego w ofercie.
4. Zamawiający nie wymaga wykazu dostaw ani referencji, co ma na celu zapewnienie zachowania zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców.
5. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację zamówienia w okresie obowiązywania umowy.
6. Z postępowania wyklucza się Wykonawcę, który znajduje się w stanie likwidacji lub upadłości, złożył nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik postępowania, zalega z opłaceniem podatków lub składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne.
7. Zamawiający nie wymaga składania zaświadczeń z urzędów skarbowych ani ZUS, jednak zastrzega sobie prawo do ich żądania.
8. Wykonawca posiada potencjał organizacyjny umożliwiający realizację zamówień sukcesywnych, w tym możliwość realizacji dostaw w terminach określonych przez Zamawiającego, zapewnienie transportu i rozładunku artykułów.
9. Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie zaplecza technicznego ani kadrowego.
10. Potwierdzeniem spełnienia warunków udziału w postępowaniu jest złożenie oferty, która zawiera wymagane dane i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
11. Zamawiający dopuszcza realizację zamówienia przy udziale podwykonawców.
12. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania podwykonawców, jak za własne.

VI. Kryteria i sposób oceny ofert.

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie jednego kryterium oceny ofert – cena brutto – 100 %.
2. Cena oferty powinna zostać podana w złotych polskich (PLN) i obejmować całkowity koszt realizacji zamówienia, w szczególności wartość dostarczanych artykułów biurowych, koszty transportu do siedziby Zamawiającego, ewentualne rabaty, podatek VAT oraz inne należności publicznoprawne.
3. Cena oferty ma charakter ceny ryczałtowej i nie podlega waloryzacji w trakcie obowiązywania umowy, z wyjątkiem sytuacji zmiany obowiązującej stawki podatku VAT.
4. Zamawiający przyzna punktację według zasady:
· oferta z najniższą ceną brutto otrzyma 100 punktów,
· pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów proporcjonalnie niższą.
5. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omyłek pisarskich                    i rachunkowych, wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w sposób czytelny, jednoznaczny                i trwały, umożliwiający jednoznaczną ocenę jej treści.
2. Oferta może zostać złożona w formie pisemnej (papierowej), lub w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty przesłany drogą e-mailową).
3. Oferta powinna zawierać co najmniej następujące elementy:
· pełną nazwę (firmy) Wykonawcy,
· adres siedziby Wykonawcy,
· numer NIP oraz REGON,
· dane kontaktowe (numer telefonu, adres e-mail),
· oferowaną cenę brutto realizacji zamówienia,
· oświadczenie o zapoznaniu się z treścią zapytania ofertowego i akceptacji jego warunków,
· podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość wykorzystania formularza ofertowego stanowiącego załącznik do zapytania ofertowego.
5. Oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub osobę posiadającą stosowne pełnomocnictwo.
6. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo w formie pisemnej lub skanu dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
7. Potwierdzenie oferty oznacza potwierdzenie prawdziwości zawartych w niej danych oraz przyjęcie odpowiedzialności za ich rzetelność.
8. Cena oferty powinna być podana w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
9. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia,                      w szczególności koszt zakupu artykułów biurowych, koszt transportu i rozładunku, ewentualne rabaty, podatek VAT oraz inne należności publicznoprawne.
10. Cena podana w ofercie jest ceną ostateczną i nie podlega negocjacjom po upływie terminu składania ofert.
11. Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty powinny być czytelne, opatrzone datą oraz parafą osoby podpisującej ofertę. Oferty zawierające nieczytelne poprawki mogą zostać odrzucone.
12. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
13. Złożenie więcej niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę skutkuje odrzuceniem wszystkich złożonych ofert.
14. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
15. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
16. Wykonawca może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa                           w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie powinny zostać wyraźnie oznaczone, oddzielone od pozostałej treści oferty.
17. Złożenie oferty jest równoznaczne z pełną akceptacją warunków zapytania ofertowego, zobowiązaniem do zawarcia umowy na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym, potwierdzeniem że Wykonawca posiada zdolność do realizacji zamówienia.

VIII. Termin, miejsce i sposób składania ofert.

1. Oferty należy składać w terminie nie krótszym niż 14 dni od dnia opublikowania niniejszego zapytania ofertowego.
2. Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 13.02.2026r. o godz. 13.00.
3. Oferty złożone po upływie wskazanego terminu nie będą rozpatrywane, niezależnie od przyczyny opóźnienia.
4. Oferty należy składać osobiście w siedzibie Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Barwicach lub przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail Zamawiającego: sekretariat@mgops.barwice.pl.
5. W przypadku składania oferty w formie papierowej, ofertę należy dostarczyć do Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Barwicach, ul. Czaplinecka 14, 78 – 460 Barwice.
6. Oferta składana w formie papierowej powinna być złożona w zamkniętej kopercie oznaczonej w sposób umożliwiający jej identyfikację, z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe – dostawa artykułów biurowych na rok 2026” – nie otwierać przed terminem składania ofert.
7. Oferta składa drogą elektroniczną powinna zostać przesłana w postaci skanu podpisanej oferty, w formacie umożliwiającym jej odczyt (np. PDF).
8. W tytule wiadomości e-mail należy wpisać: ,,Oferta – dostawa artykułów biurowych 2026”.
9. Za moment złożenia oferty elektronicznej uznaje się moment wpływu wiadomości e-mail na skrzynkę Zamawiającego, a nie moment jej wysłania przez Wykonawcę.
10. Otwarcie ofert nastąpi po upływie terminu składania ofert, tj. w dniu 13.02.2026r.                     o godzinie 14.00, w siedzibie Zamawiającego.
11. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.
12. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym, zgodności z treścią zapytania ofertowego, kryteriów oceny ofert.
13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za błędne zaadresowanie przesyłki, problemy techniczne po stronie Wykonawcy, opóźnienia wynikające z działania operatorów pocztowych lub systemów teleinformatycznych.
14. Złożenie oferty w terminie i w sposób określony w niniejszym zapytaniu ofertowym jest warunkiem jej rozpatrzenia.

IX. Dokumenty jakie należy złożyć.

1. Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.
3. Parafowalny (zaakceptowany) wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia.

X. Warunki zawarcia umowy.

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą zgodnie z kryteriami określonymi w zapytaniu ofertowym.
2. Zawarcie umowy nastąpi po wyborze oferty i poinformowaniu Wykonawcy o wyniku postępowania, w terminie uzgodnionym przez Strony.
3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.
4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia aktualnych danych identyfikacyjnych (NIP, REGON), przedłożenia pełnomocnictwa, jeżeli umowę podpisuje osoba nieujawniona w rejestrze.
5. Umowa zostaje zawarta na czas określony od 16.02.2026r. do 31.12.2026r.
6. Umowa wygasa z upływem terminu, na jaki została zawarta.
7. Wynagrodzenie Wykonawcy określone w umowie ma charakter wynagrodzenia maksymalnego.
8. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu niewykorzystania pełnej wartości umowy, żądania minimalnego zakresu realizacji zamówienia.
9. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za terminowość realizacji dostaw, jakość dostarczanych artykułów, zgodność dostaw z zamówieniem.
10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody powstałe po stronie Wykonawcy        w związku z realizacją umowy.
11. W przypadku uchylenia się Wykonawcy od zawarcia umowy Zamawiający może odstąpić od zawarcia umowy, wybrać kolejną najkorzystniejszą ofertę, unieważnić postępowanie.
12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy przyjęcia towaru niespełniającego wymagań jakościowych.
XI. Postanowienia końcowe.

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego, lecz jest zaproszeniem do składania ofert.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny, niewybrania żadnej z ofert, zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert.
3. W przypadku unieważnienia postępowania lub niewybrania żadnej oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z udziałem                        w postępowaniu.
4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania  zostanie przekazana Wykonawcom, którzy złożyli oferty, w sposób przyjęty przez Zamawiającego (np. drogą elektroniczną).
5. Zamawiający nie ma obowiązku publikowania szczegółowego uzasadnienia wyboru oferty.
6. Dokumentacja związana z przeprowadzonym postępowaniem podlega archiwizacji zgodnie z przepisami o archiwizacji dokumentów, wewnętrznymi regulacjami Zamawiającego.
7. Zamawiający zastrzega, że dokumentacja postępowania może podlegać udostępnieniu uprawnionym organom kontrolnym.
8. Wszelka korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami prowadzona będzie     w formie pisemnej lub drogą elektroniczną.
9. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Barbara Spierewka,                             tel.:94-373-60-22, e-mail: sekretariat@mgops.barwice.pl.
10. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, Kodeksu cywilnego, wewnętrznych regulaminów Zamawiającego.
11. Spory mogące wyniknąć na tle realizacji zamówienia będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
12. Zapytanie ofertowe wchodzi w życie z dniem jego opublikowania lub przekazania Wykonawcom.
13. Zapytanie ofertowe sporządzono w jednym egzemplarzu, który stanowi dokumentację postępowania.

Załączniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału.
3. Klauzula RODO.
4. Wzór umowy.
                                                                                                                         Kierownik M-GOPS
                                                                                                                                                                w Barwicach 
                                                                                                                                                                   mgr. Anna Kłyszejko 
